Manual de usuario www.mipropiedadhorizontal.com.co

Acceso usuarios

I.u‘

Ml PROPIEDAD HORIZONTAL

ALCANCE:

El alcance de este manual es orientar a los usuarios de la APP para que logren el manejo
de las opciones dispuestas para ser usadas segun el perfil y la necesidad del usuario que
acceso a esta herramienta.

DEFINICIONES: APP : Es una aplicacion de software que se instala en dispositivos
moviles o tablets para ayudar al usuario en una labor concreta, ya sea de caracter
profesional o de ocio y entretenimiento,

PAGINA WEB: Es undocumentoo informacion electronica capaz de contener
texto, sonido, video, programas, enlaces, imagenes y muchas otras cosas, adaptada para
la llamada World Wide Web (WWW) y que puede ser accedida mediante un navegador
web.

URL: Es la ruta que se encuentra en la caja de texto ubicada en la barra de navegacion del
navegador, sirve para ubicar de manera precisa en un servidor, cualquier recurso: una
imagen, un video o una pagina web.

NAVEGADOR  WEB: Un navegador web (en inglés,web  browser) es
un software, aplicacion o programa que permite el acceso a la Web, interpretando la
informacion de distintos tipos de archivos y sitios web para que estos puedan ser
visualizados.



http://www.mipropiedadhorizontal.com.co/
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https://es.wikipedia.org/wiki/Navegador_web
https://es.wikipedia.org/wiki/Software
https://es.wikipedia.org/wiki/Aplicaci%C3%B3n_inform%C3%A1tica
https://es.wikipedia.org/wiki/Programa_inform%C3%A1tico
https://es.wikipedia.org/wiki/World_Wide_Web

Portal para Propiedad Horizontal

Que es mi propiedad horizontal?

Es un portal disefiado para la administracion de propiedades horizontales, permitiendo tanto
a los administradores como a los propietarios obtener la informacién de los inmuebles
actualizada y oportuna:

PRINCIPALES CARACTERISTICAS Y FUNCIONES
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Datos generales de propietarios y habitantes.

Estados de cuenta actualizados

Facturacion (consultar y descargar la factura en cualquier momento)

Recaudos (consulta y descarga de recibos de pago en cualquier momento)

Pagos en linea.

PQR (Peticiones, Quejas y Reclamos)

Solicitud, consulta y reserva de instalaciones.

Gestién de Asamblea (Citacion, pre registro y registro con dispositivo maovil)
Consulta de documentos para todos los propietarios(Estados financieros, actas de
asamblea y de consejo, Ejecucion presupuestal)

Avisos (Clasificados sobre venta, alquiler y cualquier informacion que quiera ser
vista por la comunidad de la propiedad horizontal)

App para descargar en Android o 10s (sistemas APPLE)



ACCESO AL PORTAL:
Para ingresar al portal existen 2 medios:

1. Por medio de la url www.mipropiedadhorizontal.com.co en el navegador de su
preferencia.

2. Descargando y usando la app de acuerdo al sistema operativo de su dispositivo
movil (Android o Apple)

.  ACCESO POR MEDIO DEL NAVEGADOR WEB:

Para el acceso a la version web, se requiere ingresar a la URL
www.mipropiedadhorizontal.com.co en el navegador de su preferencia (se recomienda
CHROME O MOZILLA FIREFOX), aparece la pagina de la compafiia, alli ubicaremos el link
PORTAL TRANSACCIONAL como muestra la siguiente imagen:

Portal para Propiedad Horizontal

Todas las solicitudes, PQRS las ;50@ra trar;\itgr y
ge\itionaren nl}%{r‘c;?cﬂwage

Nl



http://www.mipropiedadhorizontal.com.co/

ACCESO DE USUARIOS:

Ubicamos en la parte superior el boton:

Acceso Usuarios

Al dar clic en este botdn nos aparece la pantalla para iniciar la sesion:

Iniciar Sesién

s

El sistema utiliza para ingresar un nombre de usuario, por medio de un correo electronico
o email, el cual debié ser registrado previamente (Ver opcion Desea registrarse) y debe
estar catalogado en nuestra APP como propietario o administrador.

Es la contrasefa de acceso que se generé en el proceso de registro y que debe conservar

para el uso de la APP.
Recordarme en este computador

Con esta selecciéon su navegador guardara los datos de acceso para facilitar el inicio de
sesion (se debe tener en cuenta que cuando se hace limpieza de historial, se eliminaran
este recordatorio.

Iniciar Sesidn




Este botdn validara que su hombre de usuario y contrasefa estén registrados e ingresa a
la app.

REGISTRO DE USUARIO:

Para ingresar ya sea por la version web o APP, se requiere previamente un registro de
usuarios, los cuales deben estar registrado en la base de datos de nuestra empresa y tener
una relacion con la copropiedad (PROPIETARIO O ADMINISTRADOR)

Desea reqgistrarse? Haga click aqui.

Dando clic en el botdn, nos llevara a la pagina de registro como muestra la siguiente imagen:

Proceso de registro usuarios

jHola!

Te damos la bienvenida Registro
al proceso de registro de KOOLL IMPORTACIONES SAS
Tipo de usuario

Para este proceso tenga en cuenta lo siguiente: ; ) -
Selecciona el tipo de usuario

1. Debe ser cliente, proveedor o empleado de nuestra empresa
2. Debe estar registrado con su documento (RUT o cédula). Nimero de identificacién

3. Tener acceso al correo electrénico con el que se va a registrar. Ingresa el nimero de identificacicn

Al registrarse obtendra beneficios como los siguientes:
CONSULTAR
9 Transacciones m Agenda El Indicadores -

m Consultas n PQR Términos y Condiciones

Nos ubicamos en la seccion de registro (lado derecho) donde encontraremos las siguientes
opciones
Tipo de usuario

Selecciona el tipo de usuario

Seleccionamos el tipo de usuario que se va a registrar ya sea PROPIETARIO
/ADMINISTRADOR,
Mumero de identificacion

Ingresa el ndmero de identificacion

En este campo se ingresa el dato correspondiente, ya sea NIT (para personas naturales o
juridicas), sin puntos y sin incluir el digito de verificacion, o la cedula (para propietarios o
administradores).



CONSULTAR

Damos clic en este boton para que el sistema busque el dato ingresado y valide si esta
inscrito en la base de datos de nuestro software VISUALMASTER.

Luego de validar que el dato ingresado esta registrado se muestra los datos
correspondientes y se piden los datos para completar el registro:

Numero de identificacidn

805031319

Nombre Cliente

Visualmaster SAS

Email Registro

ventas@visualmaster.com.co

Contasefia acceso

Repetir Contasefia acceso

REGISTRARSE

Los campos a modificar, son el email de registro, y se ingresa la contrasefia de acceso
segun la solicitud y se repite en el campo correspondiente, posteriormente se presiona el
botdn de registrarse, con el cual le enviara un link de validacion un correo electrénico al
emalil registrado. El siguiente paso es ir a dicho correo y dar clic al link para terminar el
registro.

RECUPERACION DE CONTRASENA:

Olvido su contraseiia? Haga click aqui.

En caso de haber creado el registro y por algin motivo olvido su contrasefia, cuenta con
esta opcion para volver a generarla. Al dar clic en el boton nos pedira el correo sobre el cual
queremos restablecer la contrasefia:



Ingresa tu email para resetear el password

Correo electronico

Reestablecer contrasena

Iniciar session

Ingresamos el correo electrénico y damos clic en el botdn de restablecer contrasefia, y el
sistema nos llevara a la pantalla para restablecer la contrasefia, damos el correo, luego la
clave y la confirmamos. Con esta accion la contrasefa sera restablecida.

Reset Password

RESET MY PASSWORD

Sign In!




I.  INGRESO A LA APP

Posterior a la validacion del usuario y la contrasefia, se inicia la APP, la cual tiene diferentes
opciones dependiendo del tipo de usuario que se ingreso.

ACCESO DE USUARIO TIPO PROPIETARIO:

Al ingresar por este perfil de usuario, lo primero que aparece serd el menu principal al lado
izquierdo y unas graficas en forma de barras su estado de cuenta donde se visualizara el
total de las facturas y pagos que ha tenido el propietario en el afio actual.

ESTADO DE CUENTA

LR

350,000.00

Lizandro Roldan Gomez
lisandrorogo@hotmail.com +, 300,000.00

MENU PRINCIPAL

B Principal 250,000.00

e Transacciones +
200,000.00

a Consultas +

. 150,000.00
+ Solicitudes +

BB Documenios + 100,000.00
an Asamblea +

< 50,000.00

MENUS Y NAVEGACION:

La APP cuenta con un sistema de navegacion que se encuentra al lado izquierdo de la
pantalla ya sea en la version web, que se activan automaticamente al abrir la pagina o en

APP se acciona con los botones tipo hamburguesa E como muestra la siguiente
imagen:



MENU PRINCIPAL

g Principal

@

Transacciones +

a Consultas +
v Solicitudes +
BB Documentos +
= Asamblea +

BS Principal

||
Este menu desplegara la grafica del comportamiento del estado de cuenta, donde sea
aprecia en forma de barra lo facturado vs lo pagado, que determina el saldo del propietario.

Las graficas corresponden inicialmente a la informacion del mes actual del sistema, no
obstante se puede consultar informacion de meses anteriores, ubicando en la parte superior
de este formulario la pestafia del mes y afio correspondiente que deseamos consultar :

Afio Mes

2019 N JuL -



GRAFICA DE BARRAS: Muestra las facturas totales en pesos, por cada mes en el periodo
actual vs los recaudos totales del periodo consultado

250,000.00

200,000.00

150,000.00

100,000.00

50,000.00

0.00

JUN-2019

I Factura [ Cartera I Abonos

MENU TRANSACCIONES:

@ Transacciones -

Por medio de este menu se pueden generar las transacciones que seran integradas a
nuestro software VISUALMASTER.

‘ Actualizar Datos

Por medio de esta opcion el propietario podra consultar los datos incorporados en la base
de datos de la propiedad horizontal y adicionar datos para que sean evaluados y aprobados
por el administrador y se actualicen en la base de datos del sistema central.



La informacion a disponible seré la siguiente:

Actualizar informacion

Informacion a Actualizar

Datos Personales
Datos Familiares
Vehiculos

Servicio Domestico
Mascotas

Observaciones

Datos personales:

Los datos personales que se pueden consultar o actualizar son los siguientes:

Datos Personales

Casa N° Parqueadero N*
004
Nombre y Apellidos Profesion Tipo Documento Numero Documento (CC)
Seleccione fi... -
Lugar Expedicion Teléfono Residencia Teléfono Oficina Teléfono Celular
E-mail Inmobiliaria Teléfono Oficina E-Mail Oficina

Inmueble No.: Este dato NO se puede modificar y corresponde a la propiedad del usuario
que ingreso a la App.

Pargueadero No: Corresponde al numero del parqueadero asignado al propietario.




Nombre v Apellido: Corresponde a los datos del propietario del inmueble.

Profesién: Dato sobre la profesién del propietario (Opcional)

Tipo de Documento: Tipo de documento segun la siguiente clasificacion:

Seleccione tipo de
identificacion

Cédula ciudadania

Mit

Numero de documento: Segun se eligi6 el tipo, se indica el nimero que corresponde.

Lugar de Expedicion: Indicamos la ciudad de expedicion del documento (opcional)

Teléfono de Residencia: Numero del teléfono del inmueble.

Teléfono Oficina : Numero del teléfono de la oficina del propietario del inmueble.

Teléfono Celular: Numero del teléfono del celular del propietario del inmueble.

Email: Correo electrénico del propietario del inmueble.
Inmobiliaria: En caso de que el inmueble este por medio de inmobiliaria damos el nombre.

Teléfono Inmobiliaria: Indicamos el teléfono de contacto de la inmobiliaria.

Email Inmobiliaria: Indicamos el teléfono de contacto de la inmobiliaria.

DATOS FAMILIARES:

Datos Familiares

Nombres completos Fecha Nacimiento

Parentesco Tipo Documento Nimero Documento Lugar Expedicion
Seleccione fi... Seleccione ti...

Teléfono Residencia Teléfono Oficina Teléfono Celular E-mail

Adicionar



Nombres Completos: Damos el nombre de la persona que forma la familia del propietario.

Fecha de Nacimiento: Indicamos la fecha de nacimiento de la persona.

Parentesco: Indicamos el tipo de parentesco de la persona en el nacleo familiar, segun la
tabla:

Padre/Madre
Abuelo/Abuela
Hermano/Hermana
Tio/Tia

Primo/Prima

Tipo de Documento: Tipo de documento segun la siguiente clasificacion:

Seleccione tipo de
identificacion

Cédula ciudadania

MNit

Numero de documento: Segun se eligio el tipo, se indica el nimero que corresponde.

Lugar de Expedicion: Indicamos la ciudad de expedicion del documento (opcional)

Teléfono de Residencia: Numero del teléfono del habitante.

Teléfono Oficina : Numero del teléfono de la oficina del habitante del inmueble.

Teléfono Celular: Numero del teléfono del celular del habitante del inmueble.

Email: Correo electréonico del habitante del inmueble.

Para finalizar el registro damos clic en el botén adicionar



En la parte inferior aparecera la lista de familiares o habitantes del inmueble.

Lista de Familiares

Buscar: Mostrar 25 v registros

Nombre Fecha Nacimiento Parentesco Tipo Documento Nimero Documento Lugar Expedicion

Ningun dato disponible en esta tabla

Mostrar 25 v registrospiostrando registros del 0 al 0 de un total de O registros

VEHICULOS:

En esta seccién podemos relacionar los vehiculos asociados al inmueble, para tener un
control del uso de los parqueaderos.

Vehiculos

Placa Clase Vehiculo Marca Modelo

Seleccione ti...

N°® Parqueadero

Adicionar

PLACA: Indicamos el nimero de placa del vehiculo a adicionar.

CLASE : Indicamos el tipo de vehiculo a adicionar, segun la siguiente tabla:

Seleccione tipo de

vehiculo

Carro
Moto

Marca: Indicamos la marca del vehiculo.

Modelo: Indicamos el afio del modelo del vehiculo.

No. Pargueadero: Indicamos el nUmero de parqueadero que ocupa el vehiculo.

Para finalizar el registro damos clic en el botén adicionar



Luego de adicionado el dato aparecera en la lista los vehiculos que pertenecen al inmueble.

Lista de Vehiculos

Buscar: Mostrar 25 v registros

Tipo Vehiculo : Nimero Parqueadero Acciones

Ningun dato disponible en esta tabla

Mostrar 25 v registrospostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros

EMPLEADO SERVICIO DOMESTICO

En esta seccioén podemos incorporar las personas que prestan el servicio doméstico en el
inmueble y podemos obtener la informacién para uso exclusivo de acceso a la copropiedad.

Servicio Domestico

Nombre completo Tipo Documento Numero Documento
Seleccione ti... N
Lugar Expedicion Teléfono Residencia Teléfono Celular E-mail

Nombre completo: Corresponde a los datos del empleado de servicio del inmueble.

Tipo de Documento: Tipo de documento segun la siguiente clasificacion:

Seleccione tipo de
identificacion

Cédula ciudadania

it

Numero de documento: Segun se eligio el tipo, se indica el nimero que corresponde.

Lugar de Expedicion: Indicamos la ciudad de expedicion del documento (opcional)



Teléfono de Residencia: Numero del teléfono de la residencia del empleado de servicios.

Teléfono Celular: Numero del teléfono del celular del empleado de servicios del inmueble.

Email: Correo electrénico del empleado de servicios del inmueble.

Para finalizar el registro damos clic en el botén adicionar

Luego de grabado aparece la lista de empleados de servicios asociados al inmueble:
Lista de Trabajadores del Servicio Domestico

Buscar: Mostrar 25 v registros

Nombre Completo Tipo de Dcoumento Niimero Documento Lugar Expedicion Teélefono Residencia

Ningun dato disponible en esta tabla

Mostrar 25 v registrospostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros

MASCOTAS:

En esta seccién se informan las mascotas que posee el propietario del inmueble:
Mascotas

Nombre Tipo de Mascota Raza Vacunas

Adicionar

Nombre: Indicamos el nombre de la mascota

Tipo de mascota: Informamos el tipo de mascota de acuerdo a la siguiente lista:

Perro
Gato
Ave

Otro



Raza: Indicamos la raza de la mascota:

Vacunas : Relacionamos las vacunas aplicadas a la mascota indicando:
No. Carnet:

Fecha de Aplicacion

Nombre de la vacuna

No. Dosis

Adjuntar Imagen:

Luego de grabada la informacién podemos ver la lista de mascotas del Inmueble.

Para finalizar el registro damos clic en el boton adicionar

Listado de Mascotas

Buscar: Mostrar 25 v registros

Tipo Mascota Acciones

Ningun dato disponible en esta tabla

Mostrar 25 v reqgistrospmostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros



9 Pagar Facturas

Esta opcion permite el pago de las facturas de cartera registradas a nombre del propietario
que esta operando la APP.

Al ingresar a la opcion aparece la relacion de facturas pendientes de pago que posee el
propietario y en la lista la opcion para hacer el pago total del saldo de cartera, o en su
defecto pagar otro valor (abono), indicando el valor a abonar, damos clic en el botén pagar
en linea.

Consulta de cartera
@® Pago Total $346,000.00 Jp—
PAG_AR
EN LINEA
Q otro valor $0.00

Buscar: Mostrar 25 v registros

Acciones Nombre Inmueble Documento Fecha |¥ Fecha vencimiento Saldo

.. ROLDAN GONZALEZ LISANDRO 017008 2019-07-01 2019-07-31 346,000.00
Mostrar 25 v registrospostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros
H
PAGAR

El sistema hace el enlace con el portal de la entidad recaudadora de pagos asociado a la
copropiedad, para ejecutar el proceso de PSE.

visualmaster.com.co dice

Se Registro satisfactoriamente la transaccion con codigo: 50 2
continuacién sera direccionado a la pagina del banco para continuar
con el proceso. ; Desea confinuar ?

Aceptar Cancelar

A partir de este momento sera direccionado al portal de pagos de la entidad recaudadora
y debera llenar los campos que pide el formulario y seguir la dinamica de los pagos PSE.



Realiza tu pago QG vover

Para continuar con el proceso debes seleccionar el tipo de persona y el Banco desde el cual deseas efectuar tu pago, a continuacion debes dar clic en
el boton "Realizar Pago”. Si no deseas continuar con la operacion haz clic en el boton "Cancelar”.

Empresa o convenio: KOOLL IMPORTACIONES 5 A S - CALLE 13 No. 27A - 68 BLOQUE 1 B 1
Transaccion # 50 574,048

Correo Electrénico:

* Ingrese un correo electrdnico si desea recibir la cenfirmacion del pago. Puede especificar varios separades por coma.

Medio de pago: * ®) PSE

. - =l Celeccione la entidad bancara * Recuerda que debes consultar con tu entidad
T2 EeEEr G SR S M @ financiera, los procesos para realizar pagos a terceros.
Tipo de persona: * #® | Persona natural Persona juridica

* Campos requeridos

Posterior a la generacion del pago y la confirmacion del mismo por parte de la entidad
bancaria, se genera el recibo de caja que le llegara un correo electronico, con copia a
nuestro departamento de cartera y al cliente registrado.

Detalle de su pago

32136 (10000 Aprobado(10/02/2019 11:47:06 PM | $241,173.00) .

Factura Numero Seguimiento Estado  Fecha Transaccion Valor Pagado { \Tr
b |

Y Descargar Recibo

) Descargar Recibo
Podra descargar el recibo de caja por medio del botén

MENU CONSULTAS

a Consultas —

Por medio de este menu se generan consultas y generacion de archivos PDF, de las
transacciones efectuadas con la copropiedad y que se encuentran almacenadas en las
bases de datos de nuestro sistema contable y comercial VISUALMASTER. Las consultas
a efectuar son:



Elementos comunes de TODAS las consultas:

Todas las consultas van a estar compuestas por una grilla o ventana de informacion que
contiene los datos dependiendo del tipo de consulta que se efectle

Buscar: |
Esta opcion se encuentra en la parte superior derecha de la grilla y permite ingresar el

namero de documento requerido y con el cual se filtrara la informacidén que se necesite: .

Mostrar 25 v registros

Esta opcién permite ampliar el nimero de registros de la grilla, por si se requiere ampliar o
ver mas elementos o items que se mostraran. Las opciones son 10, 25, 50, 100, 1000 o

todas.
n 2 3 4 5 10  Siguiente

Este elemento permite la paginaciébn o navegacion entre las paginas de busqueda,
permitiendo ir a una pégina en especial o a la pagina siguiente o anterior segun sea
requerido.

Acciones:

Acciones

Siempre y cuando se encuentren las opciones de visualizacion, podremos ver o descargar

el contenido en la grilla ya sea como vista previa . o descargar en PDF .



‘ Estado Cuenta

Esta opcién permite visualizar y descargar las facturas que estan pendientes de pago a la
copropiedad, asi mismo permite efectuar el pago de las mismas (Ver pagar facturas) si es
requerido.

Consulta de cartera

@ Pago Total $346,000.00
! PAGAR
EN LINEA
Q otro Valor $0.00

Buscar: Mostrar 25 v registros
Acciones Nombre Inmueble Documento Fecha |F Fecha vencimiento Saldo

. . ROLDAN GONZALEZ LISANDRO 017008 2019-07-01 2019-07-31 346,000.00
Mostrar 25 v registrospostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

B Facturas

Por medio de esta consulta podra tener el historico de facturas generadas a nombre del
propietario del inmueble, con la oportunidad de descargarla en su dispositivo.

Consulta de Facturas

Buscar: Mostrar 25 v registros

Nombre Inmueble Documento Fecha |¥ Fecha vencimiento Valor Acciones
ROLDAN GONZALEZ LISANDRO 017008 2019-07-01 2019-07-31 262,000.00 . .
ROLDAN GONZALEZ LISANDRO 017008 2019-07-01 2019-07-31 84,000.00 -.
ROLDAN GONZALEZ LISANDRO 016888 2019-06-01 2019-06-30 262,000.00 . .
ROLDAN GONZALEZ LISANDRO 016888 2019-06-01 2019-06-30 84,000.00 -.
ROLDAN GONZALEZ LISANDRO 016768 2019-05-01 2019-05-31 84,000.00 . .
ROLDAN GONZALEZ LISANDRO 016768 2019-05-01 2019-05-31 262,000.00 -.

ROLDAN GONZALEZ LISANDRO 016648 2019-04-01 2019-04-30 262,000.00 . .



‘ Abonos

Por medio de esta consulta podra tener el histérico de recaudos, abonos o notas credido
aplicadas al estado de cuenta del propietario del inmueble, con la oportunidad de
descargarla en su dispositivo.

Consulta de Abonos

Buscar: Mostrar 25 v registros
Nombre Inmueble Tipo Documento Fecha |¥ Total Acciones
ROLDAN GONZALEZ LISANDRO NC 19-0601 2019-06-26 84000 ..
ROLDAN GONZALEZ LISANDRO NC 16-0601 2019-06-26 262000 -.
ROLDAN GONZALEZ LISANDRO NC 19-0505 2019-05-22 84000 ..
ROLDAN GONZALEZ LISANDRO NC 19-0505 2019-05-22 262000 -.
ROLDAN GONZALEZ LISANDRO NC 16-0402 2019-04-23 262000 ..
ROLDAN GONZALEZ LISANDRO NC 19-0305 2019-03-18 262000 -.
E ROLDAN GONZALEZ LISANDRO NC 18-0201 2019-02-09 262000 ..
\ebano/public/consultas/abonos SAMNDORO NC 19-0101 2019-01-30 262000 ..

+" Solicitudes —

Por medio de esta seccion, el copropietario podra hacer solicitudes ya sea de reservas de
instalaciones o peticiones quejas y reclamos (PQRS), las cuales llegaran en tiempo real al
propietario por medio de la App que tiene instalado el administrador(a).

‘ Reservar Instalacion

Esta opcién permite hacer la solicitud de reserva de instalaciones de la copropiedad (kiosko,
salén social, o cancha), también podra consultar el calendario de reservas que tiene dicha
instalacion. Este proceso tiene como propésito generar la solicitud, mas la aprobacion de la
misma estara en manos del administrador(a), segun su decision.



Reservar instalacion

Tipo de instalacion Fecha Hora Inicial Fecha Hora Final

Seleccione tipo de instalacion -

Motivo

Adjunto

Seleccionar archivo | No se eligié archivo

Tipo de Instalacidn: Indicamos la instalacion a reservar segun la lista de sitios disponibles
para la copropiedad, como muestra la siguiente imagen de referencia:

Seleccione tipo de instalacion “
Seleccione tipo de instalacion
Kiosko

Cancha de microfutbol

Piscina

Fecha y hora Inicial: Seleccionamos la fecha y hora de inicio del evento usando el
calendario y sistema de captura de hora :

Fecha Hora Inicial

septiembre 2019 >

ma mi ju wvi s3a do S =

as 26 27 28 29 30 31 1

36 2 3 4 5 6 7 8 03 : 05 m
a7 9 10 11 12 13 14 gy

38 16 17 18 19 20 271 22

h -
a9 23 24 25 26 27V 28 29

40 30 1 2 3 4 5 6



Fechay hora Final: Seleccionamos la fecha y hora de fin del evento usando el calendario
y sistema de captura de hora :

Fecha Hora Inicial

septiembre 2019

35 26 27 28 29 30 31 1

36 2 3 4 3 6 F7 8 03 . 05 m
a7 9 10 11 12 13 'I-rla

as 16 17 18 19 20 271 22
39 23 24 25 26 27 28 29

40 30 1 2 3 4 5 ©

Evento : Informamos el motivo 0 evento para reservar la instalacion

Adjunto: Sies requerido adjuntamos un documento o carta de la solicitud, preferiblemente
en formato PDF. Al accionar el botén el sistema nos mostrara la ventana de busqueda del
dispositivo para ubicar el archivo que contiene la solicitud.

Damos clic en el boton guardar y el sistema enviara la solicitud al
administrador(a) y a su vez le llegara una notificacion en la App tanto al propietario como al
administrador(a) con la solicitud.



BB Documentos -

Esta seccién permitird la consulta de los documentos por parte de los copropietarios de la
informacién que el administrador(a) publique para que sea de dominio publico, dicha
informacién podré ser descargada para ser conservada en los dispositivos del usuario que
este en la App.

Lista de documentos

Buscar Mostrar 25 v registros
N° Documento Descripcion Tipo Documento Fecha de creacion Acciones
1 Acta Asamblea ordinaria Febrero 2019 Acta 01/02/2019 -.
2 Ejecucion Presupuestal a Junio 2019 Financiero 01/02/2019 ..
Mostrar 25 v registrospmostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros

Segun sea de su interés puede descargar el documento para tener una copia en su poder.
Esta opcion es controlada por el administrador(a) y es el quien sera el responsable de la
documentacién que incorpore o retire de esta opcion.

- Asamblea -

Esta seccion permite generar el pre registro de la asamblea, la cual fue programada por el
administrador(a) con antelacion. Basicamente la idea es que el copropietario genere el pre
registro y genera un codigo QR con el cual podra presentarse en la asamblea y agilizar el
proceso del registro.

Registrar Citacion para asamblea

Citacion Asamblea Tipo Representante Tipo Documento Numero Documento

Seleccione Asamblea - Seleccione Tipo de repres... Seleccione Tipo de Docu..

Nombre 1 Nombre 2 Apellido 1 Apellido 2

Adjuntar Poder

Seleccionar archivo | No s..hivo



Citacién Asamblea: En esta opcion aparecen las asambleas programadas y que estén
abiertas, es decir que no se hayan realizado, para que se seleccione a la cual va a participar.

Citacion Asamblea

Seleccione Asamblea -

Seleccione Asamblea -

CITACION - Ordinaria -
25/07,/2019 4:58 PM

CITACION - Ordinaria -
18/07/20719 4:58 PM

Tipo de Participante: Indicamos si la persona que se va a hacer presente en la asamblea
es el propietario o un representante del propietario (En caso del representante debe
presentar el poder en la asamblea para finiquitar el registro )

Seleccione Tipo de repres... =

Seleccione Tipo de representante

Propietario

Representante

Tipo de Documento: Indicamos el tipo de documento de la persona seleccionada que
asistira a la asamblea:

Seleccidne Tipo de Docu... “

Seleccione Tipo de Documento

Cedula ciudadania
Mit

Numero de documento : Indicamos el nimero de documento del asistente a la asamblea.

Nombre 1 : Indicamos el primer nombre del asistente.

Nombre 2 : Indicamos el segundo nombre del asistente (en caso de tenerlo)



Apellidol : Indicamos el primer apellido del asistente.
Apellido 2 : Indicamos el segundo apellido del asistente.

Adjuntar poder: Puede adjuntar el poder firmado por el propietario y el asistente, en
formato PDF. Adicionalmente la persona deberd llevar el documento fisico para cotejar con
el adjunto en la asamblea.

Damos el boton grabar para finalizar el pre-registro.

Al dar clic en este botén la App generara un correo electrénico que se enviara tanto al
copropietario, como al administrador con un cédigo QR, el cual debera conservar en su
dispositivo mavil para el registro en la asamblea. Con ese codigo deberd dirigirse a la
seccion donde se esté registrando con codigo QR, para que sea leido y pueda ingresar a
la asamblea para finiquitar el proceso de registro.

CITACION ASAMBLEA ORDINARIA VISUALMASTER SAS

El siguiente codigo QR debe ser presentado al momento de ingresar a la instalacion:




